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Allgemeine Hinweise

Alle verwendeten Personennamen und Leistungsdaten sind anonymisiert. Tatsachliche Ubereinstimmungen sind zuféllig und nicht beabsichtigt.
Die Bildschirm-Ausschnitte dienen lediglich der allgemeinen Darstellung des Sachverhalts und kdnnen in Inhalt und Schulform von den Benutzenden der
Berliner LUSD verwendeten Daten abweichen.

Abbildungen

Die in dieser Anleitung abgebildeten Symbole und Schaltflachen sind in der Berliner LUSD mit unterschiedlichen Farben unterlegt. Die Funktion der
Symbole und Schaltflachen ist jedoch immer gleich. Die Farbe orientiert sich an dem Bereich, in dem man sich aktuell befindet.

Symbole Typografische Konventionen
@ Besondere Information zur Programmbedienung Fettschrift Vom Programm vorgegebene Bezeichnungen

fur Schaltflachen, Dialogfenster etc.

Ausdricklicher Hinweis bei Aktionen, die unerwinschte Kursivschrift Vom Anwender eingegebene/gewéhlte Werte

Wirkungen haben kénnen.

KAPITALCHEN Meniis bzw. Menlpunkte und Pfadangaben
' ‘ Hinweis auf Eintrage in der Aufgabenliste Blau unterstrichen Verweis (Link)
L Blau hervorgehoben Bezeichnung von Bereichen in Tabellen
TIPP Tipp, wie lhre Arbeit erleichtert werden kann Rot hervorgehoben Bezeichnung von Registern
? Hinweis auf die Online-Hilfe Grun hervorgehoben Kennzeichnung von Informationen
O
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Einfihrung

Diese Anleitung erklart die Funktionsweise der Webseite ANMELDUNG SEK. Il in der Berliner LUSD: Abgebende Schulen mit Sekundarstufe | tragen hier die
Anmeldedaten all derjenigen Schuler:innen ein, die in die Sekundarstufe Il — Einrichtungen der beruflichen Bildung und weiterfiihrende Schulen — tibergehen,
auch wenn diese Schule voraussichtlich die eigene ist. Die Webseite tritt mit diesen Funktionen an die Stelle der bisher verwendeten Fachanwendung EALS.
Abgebende, aufnehmende und beratende Einrichtungen, die nicht die Berliner LUSD verwenden, arbeiten mit dem EALS.

1. Hinweise zum Verfahren

Fur die Erfassung der Daten ist eine Einwilligungserklarung der Bewerber:innen oder ihres gesetzlichen Vertreters nétig. Erst wenn deren
Vorliegen auch im Programm dokumentiert wurde, lassen sich Datensétze speichern, die dann in LUSDIK und im EALS verflgbar sind. Die
Einwilligungserklarung steht Ihnen online zur Verfigung:

https://www.berlin.de/sen/bildung/schule-und-beruf/eals/anlage 1 einwilligungserklaerung.pdf

Der Anmelde- und Leitbogen, der aus der Berliner LUSD generiert wird, dient den Bewerber:innen zur Dokumentation. Ist eine giiltige E-
Mailadresse im Feld E-Mail unter dem Register Bewerber eingetragen, kann die Person ihre eigenen Daten im EALS-Portal einsehen.

Auch Schiler:innen, die an der eigenen Schule in die Sek. Il Ubergehen, mussen erfasst werden. Hierfir gibt es einen vereinfachten Weg: Wird ein
interner Schulformubergang angelegt (vgl. 8.), erzeugt die Berliner LUSD automatisch eine Datensatzkopie fur die Anmeldung. Diese wird dann,
wenn eine Einwilligungserklarung vermerkt ist, in EALS Ubermittelt. Bitte gehen Sie diesen Weg nur, wenn die Aufnahme an der eigenen Schule

sicher erfolgen wird.
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2. Anmelden

Melden Sie sich in der Berliner LUSD an und navigieren Sie zum MenUpunkt:
SCHULER>ANMELDUNG SEK.

"‘~.|I Hierfur bendtigen Sie an der abgebenden Schule ein LUSD-Benutzerkonto mit der Elementarrolle ,Berater:in Berufs- und
3._6___,_1'[— Studienorientierung (BSO)“ bzw. an der aufnehmenden Schule mit der Elementarrolle ,Bearbeiter:in Aufnahme Sek. II*.

Wenn Sie zum Schulpersonal gehoren, aber nicht Mitglied der Schulleitung oder des Sekretariats sind, muss lhnen die Schulleitung ein
solches Benutzerkonto erstellen.

o

Abgebende Schul Aufneh de Schuls
EEEEIEETTTY [ Aufnehmende Schule Als abgebende Schule
— Name. Vo O ::rha:;m ol ::": i :l::tat 1: verwenden Sie das Register

Status mame b.datu ulabschluss u ngsgang Abgebende Schule.
T T T T T

< >

1 Datensdtze
o600

Abbildung 1 Webseite Anmeldung Sek Il, Register Abgebende Schule
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Suchen Sie einen Schiler oder eine Schilerin, der/ die die Sek. | absolviert hat.

) Kandidaten ’_ Kandidaten ’_ Warteliste (] Angenommen
"'93 Schiiler Aktive r Ehemalige qugeordnete TI Externe
‘ Erweiterte Suche H Expertensuche ‘
Nachname Schulform
x| [ <]

Stufe/Semester Klasse

i : J J o

LS Nachmame  Vomame  mAvalo S/RK SuSem Kame  Sue

Keine Eintrage zur Anzeige vorhanden.

1

0 bis 0 von 0 Ergebnissen

ALLE WAHLEN WAHLEN ABBRECHEN

Abbildung 2 Dialogfenster Schiiler suchen
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Hinzugefugte Datensatze werden in der Ubersichtstabelle angezeigt. Sie sind hier so lange provisorisch, bis mit der Schaltflache Speichern (erst
nach der Einwilligung) eine Kopie in LUSDIK und EALS erzeugt wurde; erst dann erscheint in der Spalte Status der Eintrag initial angelegt.

Schuler > Anmeldung Sek. 11

LG LG RS TEN | Aufnehmende Schule

_J—l—
e e s S o S

[] 09.11.2008 = ja

] 10.01.2008 = ja

] 03.01.2008 = ja

] 14.08.2007 = ja

] 22.02.2007 = ja

] itz 31.05.2006 MSA ja | 01B03 BFS2/GTG/Gel
angelegt

. | '

6 Datensatze

90600

SPEICHERN SCHLIESSEN

Abbildung 3 Datensatz in der Tabelle Anmeldungen
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Nehmen Sie im Dialogfenster Anmeldedaten bearbeiten unter den Registern (Bewerber, GSV, Schullaufbahn, Anmeldedaten) Eintrage vor. Unter
Bewerber, GSV lassen sich lediglich Adress- und Kommunikationsdaten bearbeiten. Unter dem Register Schullaufbahn sind einige der Felder aus der
abgebenden Schule bereits befillt. Achten Sie deshalb bitte darauf, dass diese Angaben vorher korrekt hinterlegt wurden! Die Felder Abgebende Schule
und Individueller Unterstiitzungsbedarf kdnnen Sie nicht &ndern. Die anderen Angaben kénnen Sie &ndern. Anderungen wirken sich nicht im bereits
vorhandenen Datensatz in der Berliner LUSD aus, sondern in dem Datensatz, der von hier aus fir LUSDIK und EALS erzeugt wird.

| GSV || Schullaufbahn || Anmeldedaten |

Bewerberdaten Bewerberanschrift

Nachname® Strafbe”

Vorname* Hausnummer*®

Rufname Zusatzangaben

Geboren am* 09. PLZ*

Geburtsort* Ort* |Ber.ir-K'euzterg

Geburtsland Kommunikation

1. Staatsangehérigkeit® |Deutschland Email |

Telefon |

Mabil |

2. Staatsangehdrigkeit

Erstsprache® |3i’IT3HiSC g

Zweitsprache

Einverstandniserkldrung liegt vor

Geschlecht®
zur Speicherung in LUSDIK u. EALS
Auskunftssperre
...ohne persdnliche Daten

Lebenszyklusstatus |‘f'tiE- angelegt zur Ubermittlung an die Arbeitsagentur

EALS-Vorgangsnummer | ...an das Jobcenter

CoTElEETR ... an die Jugendberufshilfe

UBERNEHMEN ABBRECHEN

Dokumente vorhanden l:‘

Abbildung 4 Die Pflichtfelder des Registers Bewerber im Dialogfenster Anmeldedaten bearbeiten
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BERLIN

Gesetzlicher Vertreter 1 ’ Gesetzlicher Vertreter 2 ‘

Gesetzliche Vertreter

|An des GSVs*

Titel (Doktorgrad)

Auskunftssperre

K ikati
Postempf./Sorgeber.

Telefon privat

Telefon geschaftlich

Mobiltelefon

E-Mail

@ Adresse

Adresse des gesetzlichen Vertreters

| StraBe” |
IHausnummer' I

Zusatzangaben
PLZ"
Ort*

20

UBERNEHMEN ABBRECHEN

Abbildung 5 Die Pflichtfelder des Registers GSV im Dialogfenster Anmeldedaten bearbeiten
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Bewerber || GSV |ESIGUUENGELLE | Anmeldedaten

Abgebende Institution |

Abgebende Schule 11K08 - Gemeinschaftsschule 5

IJahre Schulbesuch™ 10 I

Erreichter Abschluss | Kein Eintrag -

Voraussichtlicher Abschluss (nach Prognose) | Kein Eintrag -

Aus Willkommensklasse l:l

I Individueller Unterstutzungsbedarf | kein Eintrag

Sprachstand Deutsch I:l

Berufstatigkeit |

-von

Ausbildung abgebrochen |:|

Erste Fremdsprache |Eng lisch

Zweite Fremdsprache | Franzosisch

UBERNEHMEN ABBRECHEN

Abbildung 6 Die Pflichtfelder des Registers Schullaufbahn im Dialogfenster Anmeldedaten bearbeiten
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4.2 Winsche eintragen

Unter dem Register Anmeldedaten wahlen Sie oben einen gewiinschten Bildungsgang an einer bestimmten Schule mit dem ggf. zugehdrigen Beruf
aus (nur bei schulischen Berufsaushildungen). Das Kontrollkastchen duale Ausbildung gewiinscht ist initial ausgewahlt. Bitte entfernen Sie dieses nur
dann, wenn ganz sicher ist, dass der Bewerber oder die Bewerberin keine duale Ausbildung winscht. In allen anderen Fallen, auch wenn die
angegebenen Winsche keine duale Ausbildung sind, lassen Sie das Kastchen ausgewahlt.

J Bewerber |_| GV |_| Schullaufbahn | R E I E

EALS-Status | +|  Duale Ausbildung gewlinscht

Bildungsgang « ]

Beruf
Schule

Bildungsangebot

Bildungsgang  Beruf Schule Plitze Wartelic angenoi Nachriic! Bearbeitungsstand

>
Q00

UBERNEHMEN ABBRECHEN

Abbildung 7 Die Felder des Registers Anmeldedaten im Dialogfenster Anmeldedaten bearbeiten
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Bildungsgang |
Beruf |
Schule |

ry

Y

Y

)

Abbildung 8 Bereich Zum Bildungsangebot hinzufigen im Dialogfenster Anmeldedaten bearbeiten

Bildungsangebot

1 GYM SEK I 01v11

Abbildung 9 Tabelle Bildungsangebot im Dialogfenster Anmeldedaten bearbeiten

(V)

UBERNEHMEN
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4.3 Status vermerken

In zwei Feldern unter dem Register Anmeldedaten kénnen Sie den Bearbeitungsstand eintragen: kursbezogen in der Tabelle Bildungsangebot im Feld
Bearbeitungsstand, allgemein im Feld EALS-Status. Ohne Eintrag wird Beim Speichern im Feld EALS-Status automatisch in Bearbeitung eingetragen.

Bewerber || G5V || Schullaufbahn |
&

EALS-5Status Iin Bearbeitung 1|| Duale Ausbildurlg gewlinscht

Zum Bildungsangebot hinzufugen

Bildungsgang 1 |

Beruf
Schule

Bildungsangebot

Bildungsgang Beruf Schule Plitze angenon Nachriicks Bearbeitungsstand

1 BGYM/EHT/BioT 12802 0 Il

000

UBERNEHMEN ABBRECHEN

Abbildung 10 Felder EALS-Status und Bearbeitungsstand
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5. Einwilligung dokumentieren

Bevor Sie einen Datensatz speichern kdnnen, missen Sie die Einwilligung des Schilers oder der Schilerin bzw. des Erziehungsberechtigten im
Programm dokumentieren. Vermerken Sie nur die Einwilligung, die in Papierform unterschrieben vorliegt. Einer der ersten beiden Werte in der Auswabhl
unter dem Register Bewerber muss ausgewahlt sein, sonst kann der Datensatz nicht gespeichert werden. Wurde ,ohne persénliche Daten* ausgewabhilt,
darf im EALS nur ein eingeschréanktes Set von Daten verarbeitet werden.

Einverstandniserklarung liegt vor

Zur Speicherung in LUSDIK u. EALS @
... ohne personliche Daten

zur Ubermittlung an die Arbeitsagentur

... an das Jobcenter

... an die Jugendberufshilfe

Abbildung 11 Bereich Einverstandniserklarung liegt vor unter dem Register Bewerber

Sie kénnen das Vorliegen der Einverstandniserklarung zur Speicherung in LUSDIK u. EALS auch direkt auf der Webseite ANMELDUNG SEK. Il bestétigen.

Dazu wahlen Sie einen oder mehrere Datensatze aus und betatigen das Schaltsymbol Einwilligungserklarung o und bestatigen durch .

Stand: 05.12.2023 — S17 Anmeldung Sek I 12
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6. Anmelde- und Leitbogen ausgeben

Wabhlen Sie einen oder mehrere Datensatze in der Tabelle aus und betédtigen Sie das Schaltsymbol Anmeldebogen 9 . lhnen werden in einem
Dokument die Anmelde- und Leitbdgen ausgegeben. Diese verbleiben anschlieRend bei den Bewerber:innen.

Schuler > Anmeldung Selk. 1l

Abgebende Schule ‘ Aufnehmende Schule

Vorauss. Prioritdt 1: Prioritdt 1:
Status Name, Vorname Geb.datum Zielschule Dual
Schulabschluss Schule Bildungsgang

T T T T T

Initial
angelegt

Abbildung 12 Schaltsymbol Anmeldebogen auf der Webseite Anmeldung Sek Il

7. Anmeldung abschliel3en

Bestétigen Sie auf der Webseite mit der Schaltflache die vorgenommenen Anderungen. Es erscheint dann in der Spalte Status der
Hinweis: ,initial angelegt®. Eine Datensatzkopie mit einem eindeutigen, fir die Anmeldezeit gultigen Anmeldecode ist im Schnittstellenprogramm LUSDIK

gespeichert worden. Der Datensatz ist nun auch in LUSDIK und im EALS sichtbar. Betatigen Sie das Schaltsymbol Abschliel3en 0 und bestétigen mit

SREId S , dann erhalt dieser Datensatz den Status Anmeldedaten erfasst. So ist erkennbar, dass Sie die Datenaufnahme fir diesen Schiler

beendet haben.

Betatigen Sie das Schaltsymbol ,Abschliel3en® O und speichern Sie lhre Anderungen, um mitzuteilen, dass Sie die
Datenerfassung abgeschlossen haben.

Stand: 05.12.2023 — S17 Anmeldung Sek I 13
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8. Internen Schulformibergang anlegen

Wenn Sie in der Berliner LUSD einen internen Schulformtbergang in eine Schulform der Sekundarstufe Il anlegen, wird automatisch eine
Datensatzkopie in LUSDIK erstellt. Verwenden Sie diesen Weg bitte nur dann, wenn Sie ganz sicher sind, dass der Bewerber an der eigenen Schule in die
Sekundarstufe Il Gbergehen wird.

Dazu mussen Sie in der Berliner LUSD folgende Schritte durchfiihren:

1. Gehen Sie auf die Webseite
SCHULER>K ANDIDATENVERFAHREN>STATUSVERWALTUNG
Bereich Interner Schulformibergang

Kandidaten Kandidaten Warteliste Angenommen

® Schiiler Aktive Ehemalige Zugeordnete Externe

Suchi Erwei Such E h . . .. . .
IR erveterte Suche [[ Expertensuche | 2. Klicken Sie auf @ Es 6ffnet sich das Dialogfenster
Nachname Schulform Stufe/Semester Klasse .

Schiler suchen.

0 | |o7-10 <] <] [201 ] o

Setzen Sie den Optionsschalter auf Schiler und haken Sie

SF/BK St/Sem  Klasse Schule ” ;
das Kontrollkastchen Aktive an.

IS5_SEK| 10/1 10.1 11K08-Gen,

IS5_SEK| 10/1 101 11K08-Gen

3. Tragen Sie in das Feld Schulform die bisherige Schulform
g o1 —— (z.B. ISS_SEK_I oder GSS_SEK_I) ein und klicken Sie auf

ISS_SEK| 10/1 10.1 11K08-Gen 0

IS5_SEK| 10/1 10.1 11K08-Gen

ISS_SEK| 10/1 10.1 11K08-Gen

IS5.5EK 1011 101 . : In der Tabelle erscheinen nun alle Schiilerinnen und Schiiler,
s 11K08-Gen g die der Schulform zugeordnet sind.

1 > »
1 bis 27 von 27 Ergebnissen

ALLE WAHLEN WAHLEN ABBRECHEN

g.
[m]
]
E'
]
8]
[]]%
L
«

Abbildung 13 Dialogfenster Schilersuche
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4. Uberprifen Sie, ob es sich bei den in der Tabelle angezeigten Schiiler:innen tatsachlich um die richtigen handelt. Wenn ja, haken Sie das
Kontrollkastchen in der Tabelleniiberschrift an. Die ausgewéhlten Schiiler:innen sind griin unterlegt. (Sie kdnnen aber auch alle Schiler bzw. jede
Schiilerin einzeln bearbeiten, indem Sie das Kontrollkéstchen vor dem einzelnen Schiiler bzw. der einzelnen anhaken.)

5. Klicken Sie auf die Schaltflache WAHLEN . Es 6ffnet sich wieder der Bereich Interner Schulformubergang auf der Webseite
SCHULER>KANDIDATENVERFAHREN>STATUSVERWALTUNG. In der Tabelle erscheinen nun alle von lhnen ausgewahlten Schuler:innen.

Kandidateninformation

Aktuelles Halbjahr []

Halbjahr |2024/1

Wunschschulform ||SS_SEI-(_II

Wunschstufe® |11j1

Stichtag

Prioritat

UBERNEHMEN ABBRECHEN

Abbildung 14 Dialogfenster Schulformiibergang bearbeiten

Stand: 05.12.2023 — S17 Anmeldung Sek Il

Schiler > Kandidatenverfahren > Statusverwaltung

Kandidaten RISl Interner Schulformubergang

e Interner Schulformiibergang

Akt
Nachname Vorname Akt Schulform cuupe | Zietschulform Zielstufc Zielhalbjahr
u

B Juo s Jon s o
] [ S T TR 7 Yy

urke
. Debus Timea Désirée ISS_SEK_I 1071 I1SS_SEK_II 11/1 2024/1
[ g |

Bitte beachten Sie, dass bei einem Wechsel im aktuellem Halbjahr die schulformubergreifenden Kurse des Schulers erhalten
bleiben, alle weiteren bestehenden Kurszuordnungen ebenso wie die bestehende Klassenzuordnung werden geléscht.

SPEICHERN SCHLIESSEN

Abbildung 15 Ergebnistabelle im Register Interner Schulformibergang auf der Webseite
Statusverwaltung

15
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6. Wahlen Sie nun durch Aktivieren des Kontrollkastchens in der Tabelleniberschrift wieder alle Schiiler:innen aus. Die ausgewahlten Schiiler:innen

sind grin unterlegt. Klicken Sie nun auf das Symbol o Es offnet sich das Dialogfenster Informationen zum Ubergang.

7. Wichtig ist, dass Sie bei Halbjahr das kommende Schuljahr bzw. Zielhalbjahr eintragen.

8. Wahlen Sie nun Uber die Auswahlliste im Feld Wunschschulform die Schulform aus (z.B. ISS_SEK_Il1), die die Schuler:innen besuchen sollen.
Ebenso verfahren Sie mit der Wunschstufe (z.B. 11/1).

_ _ UBERNEHMEN ) _ _ _ _ _ _ .
9. Klicken Sie auf . Das Dialogfenster schlief3t sich und Sie befinden sich wieder auf der Webseite
SCHULER>KANDIDATENVERFAHREN>STATUSVERWALTUNG Bereich Interner Schulformibergang.

10. In der Tabelle auf der Webseite SCHULER>KANDIDATENVERFAHREN>STATUSVERWALTUNG Bereich Interner Schulformiibergang erscheinen nun die
Schiler und Schilerinnen mit der aktuellen Schulform und Stufe.

11. Klicken Sie nun auf SPEICHERN .
12. Klicken Sie auf SCHLIEGEN .

Gehen Sie anschlie3end auf die Webseite ANMELDUNG SEK. Il, Register Abgebende Schule. Hier sehen Sie nun alle Datensatze, fir die Sie den internen
Schulformibergang durchgefuhrt haben. Bestatigen Sie dort wie unter Abschnitt 5 beschrieben die Einwilligung zur Datenverarbeitung. Speichern Sie
anschlieRend. In LUSDIK erhalten die Datensatze, die so erzeugt wurden, automatisch den Lebenszyklusstatus aufgenommen; bei der Kursauswahl ist die
ausgewahlte Schulform an lhrer Schule als erste Prioritét eingetragen und dort der Wert angenommen ausgewahlt. Diesen kdnnen Sie auch noch andern,
wenn Sie auf der Webseite ANMELDUNG SEK. Il, unter dem Register Aufnehmende Schule den Unterdialog Anmeldung bearbeiten und dort das Register
Anmeldedaten 6ffnen.
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